Tips para el diligenciamiento de los formatos de la MGA

Notas generales:
1. En todos los formatos podra emplear el Menu de Ayuda de la MGA, asi:

Casa indice del médulo

j| Guardar Puede usar este, o el cntrl+g o el icono que se
encuentra en el menu horizontal

Flecha a la izquierda Movimientos entre formatos hacia la izquierda

> Flecha a la derecha Movimientos entre formatos hacia la derecha
Mas Inserta filas
Menos Elimina filas
Cuadro Adiciona o elimina hipervinculos y archivos

2. En el indice de cada modulo, los formatos obligatorios o los que se validan, se

encuentran resaltados con color.
Moédulo 1: Identificacion

| Formato Descripcion | Estado |
1001 Identificacion y Descripcion del Problema o Mecesidad ©
D02 Caracteristicas Demograficas de los Habitantes Directamente Afectados por el Problema o Necesidad i
D03 Zona o Area Afectada por el Problema o Mecesidad ©
1004 Caracterizacion del Uso del Suelo de la Zona Afectada por el Problema o Mecesidad Y
1005 Caracterizacion Econdmica de la Zona Afectada por el Problema o Mecesidad Y
D08 Analisis de Participaciones W
D07 Caracterizticas Demograficas de la Poblacion Objetivo ¥
D08 Zona o Area donde se Ubica la Poblacion Objetivo ©
1002 |Caracterizacion del Uso del Suelo de la Zona donde se Ubica la Poblacion Objetivo - =
— — - = — Metodologia Gen v X

D10 Caracterizacion Econdmica de la Zona donde se Ubica la Poblacion Objetivo >

1011 |Descripcién del Objetivo —
ID12  |Listado y Descripcion de las Alternativas de Solucion | G

Comvenciones:
C Completo | Incompleto Voo Wacio

Los formatos ID-01, ID-03, ID-07, ID-08, ID-11 & ID-12 deben cambiar a C 'Completo’, asi el sistema habilitars
el madulo de Preparacion

3. Los formatos que en este breve documento no se relacionan, se consideran de facil

entendimiento por si solos.

Moédulos de Identificacion y Preparacion:

Los documentos o estudios técnicos que mejoran la informacion de un formato se deben

anexar en el espacio previsto para ello (celdas al final de cada formato)

Ezpacio Reservado para Hipervinculos v Archivos

EEOYECTO CONFLICTOS dog




Modulo de Identificacion:

Los formatos ID-03 Zona o drea afectada por el problema o necesidad y el ID-08
Zona o area donde se ubica la poblacion objetivo, se validan y cambian al estado
completo “C” con seleccionar como minimo la Region.

Los formatos ID-04 Caracterizacion del uso del suelo de la zona afectada por el
problema, ID-05 y caracterizacion econémica de la zona afectada por el problema,
ID-09 Caracterizacion del uso del suelo de la zona donde se ubica la poblacion
objetivo e ID-10 Caracterizacion economica de la zona donde se ubica la poblacion
objetivo, no son validados por el sistema para continuar al modulo de preparacion, pero
si diligencia alguna categoria, debera llenar con informacion toda la fila para que el
estado pase a completo “C”

El formato ID-07 Caracteristicas demograficas de la poblacién objetivo, el formato
se valida y cambia al estado completo “C” cuando se digita el Numero de habitantes
de la poblacion objetivo y la Fuente de esa informacion.

El formato ID-11 Objetivos, debe diligenciar tantos objetivos especificos como causas
se hayan relacionado en el formato IDO1 y se deberan relacionar uno a uno con las
causas, dando clic en la casilla de color naranja de la izquierda. En las metas debe
describir la meta, que se pueda medir, con su cantidad, unidad de medida y el tiempo
para el logro de la meta.

En el formato ID-12 Listado y descripcién de las alternativas de solucion, podra
listar todas las alternativas que necesite, estas deberan contar con un SI o un NO en la
columna “Seleccionada”; s6lo escoja SI para aquellas que preparara en el siguiente
modulo.

Modulo de Preparacion:
El horizonte de evaluacion comprende desde el afio de inicio hasta el afio final del
proyecto, incorporando las tres etapas (preinversion, inversion y operacion).

Si se equivoca al digitar el afio de inicio y/o afio final y no ha guardado por primera vez,
cierre y vuelva a abrir la MGA, seleccione el modulo de Preparacion y digite
correctamente los afios.

Si se equivoca al digitar el afo de inicio y/o afio final y ha guardado aunque sea una
vez, debera: cerrar la MGA, abrir la carpeta Metodolo 2, abrir la carpeta Usuario, abrir
la carpeta que contiene el proyecto que esta trabajando, y eliminar el archivo PE
(Preparacion) y el nimero de la alternativa que se cometio el error ej PE 01. Cierre y
vuelva a abrir la MGA, seleccione el modulo de Preparacion y digite correctamente los
afios.

Al entrar al formato PE-02 Estudio de la demanda y oferta del bien y/o servicio en
una serie histérica, el sistema mostrara otro cuadro de dialogo, donde debera
seleccionar el afio de inicio de la serie histérica y el niimero de afios de esa serie
historica. Si no debe diligenciar este formato, déjelo vacio y continie con los demas
formatos que requiere diligenciar.



En el formato PE-04 Estudio de localizacién, su modo de operacion es similar al
ID 03, adicionalmente debe seleccionar al menos un Factor (razon por la cual se
selecciono esa ubicacion).

El formato PE-09 Efecto Ambiental, luego de escoger el SI 0 NO, de acuerdo a las
cuatro primeras preguntas, el sistema cambia al estado completo “C”

El formato PE-12 Cuadro de Costos, para que cambie al estado completo “C”
debe trabajar por lo menos en una etapa (preinversion y/o inversion), seleccionar al
menos una categoria o componente del gasto (celda naranja), en ese componente ingrese
las actividades. Si desea adicionar Categorias o componentes del Gasto, parese sobre la
casilla “Categoria o componente del Gasto” y de clic en el signo + del Menu de Ayuda.
Cada actividad que diligencie, debera contener la Relacion de la Actividad, seleccione
la Unidad, y diligencie la cantidad de la actividad. Para al menos un insumo, diligencie
el valor Unitario y seleccione la Unidad. Para cada afo correspondiente, diligencie los
costos del insumo.

El formato PE-13 Cuantificacion y valorizacion de los ingresos y beneficios de la
alternativa de Solucion No. 1 (cifras en miles de pesos), diligencie al menos un
ingreso o un beneficio para al menos un afio. Seleccione el Concepto, digite la
Descripcion, seleccione la Unidad y el Bien Producido. Note que automaticamente
aparece la Razon Precio Cuenta, RPC, lo que en el siguiente modulo permitird a la
herramienta de manera automatica multiplicar el valor digitado en este formato (a valor
de mercado) para lograr su valor econdémico, lo que se notara en el formato EV07 Flujo
de caja a precios econdmicos o sociales.

Modulo de Evaluacion:

En el formato EV-02 Costo de Oportunidad de la Alternativa de Solucion, digite la
tasa a la cual desea realizar la evaluacion financiera de su proyecto y de la razon de su
seleccion.

En el Formato EV09 Calculo de la Tasa Interna de Retorno Econémica o Social, la
Tasa de Costo de Oportunidad es 12% segun el estudio para Colombia del BID.

(Modulo de Decision)

El formato EV-26 Resumen comparativo-descripcion de las alternativas, no es
obligatorio pero es uno de los mas enriquecedores para la toma de decision del proyecto
pues es en este en donde descriptivamente se comparan las alternativas de solucion a
partir de los estudios preparados para cada una de ellas. No es necesario diligenciar
todas las columnas solamente los estudios que trabajo en la preparacion

En el formato EV-26 Seleccion y Justificacion de la Alternativa de Solucion, en la
justificacion se deben escribir los criterios que se han tenido en cuenta para escoger la
alternativa.

En el formato EV-27 Seleccion del Nombre del Proyecto, en el item de procesos, se
selecciona la accion que recibe el objeto. La localizacion corresponde a la clasificacion
Dane. Los codigos de los items del Programa del Plan de Desarrollo Departamental
y del Programa del Plan de Desarrollo Municipal, son de libre digitacion para el
nombre y cddigo, mientras el Programa del Plan Nacional de Desarrollo es de seleccion



a partir de la tabla que para este fin disefia la Direccion de Politicas Publicas del
Departamento Nacional de Planeacion.

En el Formato EV-28 Datos Complementarios del Proyecto, si ha trabajado una Guia
Sectorial, podra seleccionarla del ascensor de las guias.

Seleccione el Estado del proyecto y el niimero de afios de dicho Estado para que se
valide el formato.

Modulo de Programacion)
En el Formato PR-01 Programacion Fisico — Financiera, lo fisico se calcula
automaticamente a partir del presupuesto de la actividad.

En el Formato PR-02 Fuentes de Financiacién, se referencia lo que cuesta el
proyecto para la vigencia correspondiente (en casillas en gris). Asi mismo la
financiacion en diferentes entidades debe sumar lo que cuesta el proyecto en la etapa
correspondiente.

En el Formato PR-04 Programaciéon de Metas, las metas no son acumulativas. En el
Indicador de Ciencia y Tecnologia, CYT000 EL PROYECTO NO REALIZARA
NINGUNA ACTIVIDAD DE CIENCIA, TECNOLOGIA O INNOVACION, se debe
diligenciar 100% como meta en algun afio, lo que significa que al 100% no se relaciona
con Ciencia y Tecnologia.

Ficha EBI:
El capitulo 19, de Viabilidad, lo diligencia el viabilizador.

El punto 19.7 lo puede usar la oficina de planeacion de la Gobernacién o Municipio o el
Departamento Nacional de Planeacion.

| Nota: Estimado usuario: para mayor informacion contactenos al: 5 96 03 49.




